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MINISTRY OF EDUCATION



               المملكة العربية السعودية

                وزارة التربية والتعليم

الإدارة العامة للمدارس السعودية في الخارج

                 النشاط الطلابي

تعليمات تنظيمية للصرف والتسديد من ميزانية النشاط الطلابي
تشمل هذه الميزانية (المخصص المالي) مصروفات تشغيل برامج ومجالات النشاط الطلابي  ( الاجتماعي – الثقافي – العلمي – الفني – المهني – الرياضي – الكشفي – برامج تدريب الطلاب – المعارض والمناسبات) وذلك من أجل تأمين مستلزماتها حسب التعليمات الآتية:

1) تصرف هذه الميزانية لبرامج الأنشطة الطلابية ومستلزماتها فقط.

2) تشكيل لجنة للنشاط الطلابي مكونة من مدير الأكاديمية (المدرسة) رئيسًا ووكيل المدرسة نائبًا للرئيس ورائد النشاط مقررًا والمرشد الطلابي عضوًا وأعضاء من مشرفي المجالات والأندية ورواد الفصول وتتولى اللجنة جميع ما يتعلق بخطط وبرامج الأنشطة الطلابية وبرنامجها الزمني ومستلزماتها المادية والبشرية.

3) وضع خطة لبرامج الأنشطة الطلابية والفعاليات الخاصة بالأكاديمية (المدرسة) وذلك وفقًا للبرامج المعتمدة من الإدارة العامة للمدارس السعودية في الخارج (قسم النشاط الطلابي) (الخطة العامة للنشاط الطلابي).
4) تحديد المتطلبات المادية للبرامج والفعاليات من الميزانية المخصصة.
5) اختيار المعلمين المشرفين على البرامج والفعاليات المقامة بالأكاديمية (المدرسة).
6) يكون الصرف من هذه الميزانية وفق الاحتياجات التالية: (خامات وأدوات – هدايا وجوائز – تغذية ومرطبات- توثيق مكتوب و (C.D) – حفلات ومعارض).
7) يتم التأمين عن طريق الشراء المباشر من بلد المقر بالعملة المحلية وتعادل بالريال السعودي تحت إشراف لجنة النشاط الطلابي.
8) تقوم الأكاديمية (المدرسة) باعتماد مستند الصرف اللازم «محضر الصرف نموذج (3)».
9) كتابة بيان بعدد فواتير الشراء (التسلسل - رقم المستند – تاريخه -المبلغ بعملة بلد المقر – المبلغ بما يعادله بالعملة السعودية – النوع) وتعتمد هذه الفواتير من أعضاء لجنة النشاط الطلابي (من الخلف).
10) يعتمد الصرف على البرامج والفعاليات من هذه الميزانية للفصل الدراسي الثاني لهذا العام 1425/1426هـ والفصل الدراسي الأول لعام 1426/ 1427هـ.
11) يجب أن ترفع الأكاديمية (المدرسة) ملفًا متكاملاً يشمل الفقرات التالية (2، 8، 9) إلى مدير عام المالية لتسديد    السلفة السابقة ومن ثم الحصول على المخصص المتبقي (إذ لا يمكن الحصول على المخصص المتبقي حتى يتم إرسال     ملف السلفة السابقة ).
مشرف النشاط الطلابي
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�








